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1. OBJETIVO

Esta Instrucido dispde sobre a concessao de tratamento diferenciado e simplificado para
as microempresas e empresas de pequeno porte nas contratagdes publicas, no ambito da
CEEE-D.

2. BASE LEGAL

2.1 Lei Complementar n® 123/2006
2.2 Lei Estadual n°® 13.706/2011

2.3 Decreto Estadual n°® 48.160/2011
2.4 Lei Federal n® 13.303/2016

2.5 Lei Federal n.° 10.520/2002

2.6 Lei Estadual n.° 13.191/2009

3. DEFINIGAO

Consideram-se microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), a sociedade
empresaria, a sociedade simples, a empresa individual de responsabilidade limitada e o
empresario a que se refere o art. 966 da Lei n° 10.406/2002 (Codigo Civil), devidamente
registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
conforme o caso, desde que:

a) no caso da microempresa, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou
inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais); e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/L10406.htm#art966
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b) no caso da empresa de pequeno porte, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta
superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$
3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais).

4. COMPROVAGAO DE ENQUADRAMENTO

4.1 A comprovagdo do enquadramento como ME ou EPP, seja nos processos de
contratagdo ou no requerimento de cadastro de fornecedor, ocorre por meio de
declaragao, sob as penas da lei, de que preenche os requisitos.

4.1.1 Para o procedimento licitatério realizado na modalidade pregao, por meio eletrénico,
a entrega da documentagdo mencionada no item 4.1 devera ocorrer no momento do
requerimento do credenciamento para obtengao de senha de acesso.

4.1.2 Para o procedimento licitatorio realizado na modalidade pregao presencial sera
exigida a documentagcdo mencionada no item 4.1 apds a fase de lances e antes da fase
de negociagao.

4.1.3 Para o procedimento licitatorio realizado na modalidade pregéo presencial, em que
haja a exclusividade de participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sera exigida a documentagdo mencionada no item 4.1 no momento do credenciamento
para a participagao no certame.

4.1.4 Para as demais modalidades licitatorias sera exigida a entrega da documentacao
mencionada no item 4.1 juntamente com a documentacéo habilitatoria.

5. POSTERGAGAO DA COMPROVAGAO DE REGULARIDADE FISCAL

5.1 A comprovacéao de plena regularidade fiscal (Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
e FGTS) das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera exigida para
efeito de contratacdo, sendo possivel, durante o processo licitatério ou dispensa de
licitacdo, a apresentacao de certiddes com restrigdes.

5.2 Havendo alguma restricdo na documentagédo comprobatoria da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do momento em que o
proponente for declarado vencedor e prorrogavel por igual periodo, a critério da CEEE-D,
para a regularizagdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.2.1 A declaragéo do vencedor ocorrera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo, no caso do pregdo, aguardando-se os prazos de regularizacao fiscal para a
abertura da fase recursal.

5.2.2 No caso das demais modalidades de licitacdo, a declaracdo do vencedor ocorrera
no momento posterior ao julgamento das propostas, aguardando-se os prazos de
regularizacgao fiscal para a abertura da fase recursal.

5.3 A prorrogacéo do prazo previsto no item 5.2 devera sempre ser concedida pela CEEE-

D, quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratagcdo ou prazo
insuficiente para o comprometimento financeiro, situagdes que devem ser justificadas.
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5.4 A nao regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no item 5.2 implicara
decadéncia do direito a contratagcdo e caracteriza o descumprimento total da obrigagao
contratual, incidindo as sangbes administrativas previstas no edital e no contrato. Nesses
casos, é facultado a CEEE-D convocar os remanescentes, na ordem de classificagao, ou
revogar a licitagao.

6. PREFERENCIA EM CASO DE EMPATE

6.1 Nas licitagcdes do tipo menor preco, as ME e EPP tem preferéncia de contratagdao, em
caso de empate.

6.1.1 Para efeito do disposto no item 6.1, o empate caracteriza-se quando as propostas
apresentadas pelas ME e EPP sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a
proposta melhor classificada, desde que esta n&o tenha sido apresentada por outra
microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.1.2 Na modalidade pregao e nas Cotacdes Eletrénicas de Pregos (dispensa de licitagao
por pequeno valor), com lances, o intervalo percentual estabelecido no item 6.1.1 sera de
até 5% (cinco por cento) e sera aferido pelo sistema eletrénico.

6.2 A preferéncia de que trata o item 6.1 sera concedida da seguinte forma:

6.2.1 Ocorrendo o empate, a ME ou EPP melhor classificada sera convocada para
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagao
em que, caso habilitada, sera adjudicado o objeto em seu favor.

6.2.2 Na hipbétese da ndo contratacdo da ME ou EPP melhor classificada, apés o
procedimento previsto em 6.2.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem em situacao de empate, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito; e

6.2.3 No caso de igualdade dos valores apresentados pelas ME e EPP remanescentes,
que se encontrem em situagao de empate, sera realizado sorteio para que se identifique
aquela que primeiro sera convocada para apresentar a melhor oferta.

6.2.3.1 Nao se aplica o sorteio disposto no item 6.2.3, quando, por sua natureza, o
procedimento ndo admitir o empate real, como acontece na fase de lances do pregao ou
da Cotacao Eletrénica de Precos, em que os lances equivalentes ndo sao considerados
iguais, sendo classificados conforme a ordem de apresentagao pelos licitantes.

6.3 No caso do pregao eletrbnico ou da cotagao eletrénica de precos, a ME ou EPP tera o
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés a convocacgao, por item em situacao de empate,
para apresentacao de melhor proposta.

6.4 Nas demais modalidades de licitacdo, o prazo para a ME ou EPP apresentar nova
proposta devera ser estabelecido pela CEEE-D no instrumento convocatorio.

6.5 Desde que justificado, e explicito no instrumento convocatorio, é possivel estabelecer
margem de preferéncia de até 10% (dez por cento) do melhor prego valido para ME ou
EPP com Certificado de Registro Cadastral valido, adjudicando a esta o objeto em
detrimento da melhor proposta.

VALIDO SOMENTE PARA VISUALIZAGAO EM TELA
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7. CONTRATACOES EXCLUSIVAS

7.1 Os processos licitatérios até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) deverdo ser destinados
exclusivamente a ME e EPP.

7.1.1 A exclusividade a que se refere o item 7.1 deve considerar o valor estimado de cada
lote, independentemente do numero de itens que o compdem.

7.2 No caso de objetos de natureza divisivel, independentemente do valor da contratacao,
devera ser estabelecida uma cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto exclusiva
para ME ou EPP, o que ndo impede a participacdo de ME e EPP na disputa pela
totalidade do objeto. Exemplo: um item de 100 unidades deve ser dividido em 2 lotes: um
com até 25 unidades, exclusivo para ME ou EPP, e o outro, com o restante das unidades,
sem restricdes de participagao.

7.2.1 E divisivel o objeto que pode ser fracionado em partes (ou porcdes), sem
representar prejuizo para a integralidade da contratagdo. Por outro lado, indivisivel € o
objeto que nao se pode fracionar sem que sua esséncia seja alterada.

7.2.2 Na contratacao de bens divisiveis, o instrumento convocatorio devera prever que,
nao havendo vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da
cota principal, ou, diante de sua recusa, aos remanescentes, desde que pratiquem o
preco do primeiro colocado.

7.3 A exclusividade mencionada nos itens 7.1 e 7.2 somente nao sera aplicada mediante
prévia justificacdo, devidamente fundamentada, da ocorréncia de pelo menos uma das
situacdes abaixo:

7.3.1 Nao houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como ME
ou EPP com Certificado de Registro Cadastral valido, capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas para a contratacao.

7.3.2 O tratamento diferenciado e simplificado para as ME e EPP nao for vantajoso para a
administragdo ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado.

7.3.3 A contratagao ocorrer por inexigibilidade ou dispensa de licitagao.
8. SUBCONTRATAGCAO DE ME/EPP

8.1 Nas contratacdes de obras e servigos, independentemente de seu valor, podera ser
exigida que eventual subcontratagcdo, se permitida no contrato, ocorra exclusivamente
com ME ou EPP.

8.1.1 Neste caso, a indicagdo da subcontratagdo ja deve estar prevista na proposta de
precos, durante a licitacdo, sob pena de desclassificacdo, devendo ser indicadas as
ME/EPP que serdo subcontratadas, e quais servicos serdo realizados, com seus
respectivos valores.

8.1.2 A documentagdo de habilitaggo da ME/EPP a ser subcontratada devera ser
apresentada juntamente com a documentagdo de habilitagdo da licitante,
independentemente da modalidade licitatoria utilizada, devendo ser estendido as
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subcontratadas a obrigacdo de manutencdo de suas condi¢des durante a vigéncia
contratual.

8.2 Caso a contratada venha a alterar a ME ou EPP subcontratada, devera promover sua
substituicdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias, mantendo o escopo originalmente
subcontratado até a sua execucao total, o que sera objeto de notificagdo especifica a
CEEE-D.

8.2.1 A auséncia de notificagdo a CEEE-D ou a ndo substituicdo da subcontratada por
outra ME ou EPP acarretara a rescisdo do contrato, exceto pela demonstragdo da
inviabilidade de se proceder a substituicdo, devendo, neste caso, a prépria contratada
arcar com a parcela originalmente subcontratada.

8.3 A exigéncia da subcontratacdo de ME ou EPP n&o sera aplicavel quando a propria
contratada for ME ou EPP, ou se tratar de consércio de ME e/ou EPP, ou se tratar de
consorcio parcialmente formado por ME ou EPP com participagao igual ou superior ao
permitido para a subcontratagao.

8.4 Na hipotese de obrigatoriedade de subcontratagdo de ME ou EPP, os pagamentos
referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as ME ou EPP
subcontratadas, de acordo com os valores expressos na proposta de precos da licitacao.

8.5 Permanecem sob a responsabilidade da empresa contratada todas as
responsabilidades pelo gerenciamento e qualidade do objeto a ser realizado.

9. VIGENCIA

Este Procedimento entra em vigor a partir de 1°/12/2016, revogando-se disposi¢cdes em
contrario.

Documento original contido no expediente interno n°® 31.351/2015 e aprovado por

Luiz Eduardo Zanoto
Chefe da Divisao de Licitacdes e Contratos

Controle de revisoes
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