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OBJETIVO

Esta Norma tem por objetivo estabelecer os requisitos e procedimentos a serem
observados nas licitacbes e contratos em que seja utilizado o Sistema de Registro de
Precos.

2 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

A) Lei Federal n® 13.303/16

B) Decreto Estadual n® 53.173/16

3 DEFINICOES

3.1 Sistema de Registro de Pre¢os (SRP): é um procedimento especial de licitagao
que visa a contratagao futura de bens e servigos, nas seguintes hipéteses:

a) quando houver necessidade de contratagcdes frequentes, de acordo com as
caracteristicas do bem ou do servigo;

b) quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas
parceladas ou em diversos locais, ou a contratacdo de servicos remunerados por unidade
de medida, sob demanda especifica;

¢) quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de uma Unidade Orgamentaria; ou,
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d) quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado.

3.2 Ata de Registro de Precos: € o documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos,
fornecedores, 6rgdos participantes e condicdbes a serem praticadas, conforme as
disposi¢cdes contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas. Nao deve
ser confundida com as atas do procedimento licitatorio.

3.3 Ordem de Fornecimento ou Ordem de Servigos: é o documento que formaliza a
contratagcado do objeto com os fornecedores registrados, com a assinatura de ambas as
partes, nos termos e condicbes da Ata de Registro de Pregos, estabelecendo as
quantidades demandadas, locais de entrega/execugdo e prazos. A Ordem de
Fornecimento ou a Ordem de Servicos pode estabelecer condi¢des mais vantajosas a
CEEE-GT, em relagédo aquelas constantes na Ata de Registro de Precos.

3.4 Acionamento: é a formalizagdo da obrigagcdo assumida na Ata de Registro de
Precos, através da emissdo e assinatura da Ordem de Fornecimento ou da Ordem de
Servigos.

3.5 Orgao Gerenciador: é o grupo de compras responsavel pela conducdo do
conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos e gerenciamento da Ata de
Registro de Precgos dele decorrente. Possui a incumbéncia de realizar o planejamento da
contratacdo e, apds assinatura da Ata de Registro de Precos, de realizar e gerenciar os
acionamentos, certificando-se de sua vantajosidade em relagao aos pregos de mercado.

3.6 Orgao Participante: é o 6rgéo externo que participa dos procedimentos iniciais do
SRP e integra a Ata de Registro de Precos.

3.7 Orgao Nao-Participante: é aquele que n&o participa dos procedimentos iniciais do
SRP, mas adere a Ata de Registro de Precos.

4 LICITACAO PARA SRP

41 A licitacdo para registro de precos seguira os tramites previstos nas normativas
vigentes, preferencialmente através da modalidade pregdo, quando for possivel,
prevalecendo, contudo, as situacdes especificas desta Instrugdo Administrativa.

4.2 A licitagdo para registro de pregos dispensa prévia dotagdo orgamentaria, a qual
deve ser considerada apenas para fins de acionamento.

4.3 O ¢6rgao gerenciador podera dividir a quantidade total de mesmo item a ser licitado
em lotes distintos, quando técnica e economicamente viavel, a fim de possibilitar maior
competitividade.

44 Em registro de precos para bens de natureza divisivel, devera ser estabelecida
cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagcdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, exceto se tal cota representar prejuizo
técnico, econdmico ou ao competitério, o que deve ser devidamente justificado.
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4.41 No caso de editais com cota reservada para ME/EPP, cada acionamento devera
respeitar a proporcionalidade dessa cota, sendo vedado o acionamento integral de uma
cota em detrimento da outra, exceto se a cota reservada apresentar o valor mais
vantajoso.

4.5 O edital de licitagdo para registro de pregos, além das clausulas minimas previstas
na legislacéo, devera contemplar, no minimo:

a) a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizagdo do bem
ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

b) estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo 6érgao gerenciador e 6rgaos
participantes;

¢) informacao quanto a possibilidade de adesdes a Ata de Registro de Precos, bem como
a quantidade maxima admitida para cada item registrado, limitada ao dobro da quantidade
a ser registrada;

d) quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

e) condigdes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, quantidade minima
por acionamento, e nos casos de servigos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos,
cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

f) prazo de validade do registro de preco de, no maximo, 12 meses;

g) 6rgaos e entidades participantes do registro de preco;

h) modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

i) penalidades por descumprimento das condigées;

j) prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos e das Ordens de Fornecimento ou
Ordens de Servigos;

k) minuta da Ata de Registro de Pregos, como anexo;

I) informacdes sobre o cadastro reserva e subcontratagao; e,

m) informacao se o Registro de Precos é permanente, conforme item 8.

4.6 Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em locais
diferentes, cada local pode compor um item distinto, de modo a considerar os custos
variaveis por regido, ainda que julgados em mesmo lote. Ainda, pode ser admitida uma
proposta para cada regiao.

4.7 Apbs a etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da

proposta do licitante melhor classificado, sem prejudicar sua classificagao inicial, para
formacéo de cadastro reserva.
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4.8 A analise dos documentos de habilitacdo das empresas que fazem parte do cadastro
reserva ocorrera quando da convocacgao para a assinatura da Ata de Registro de Precos.

5 ASSINATURA DA ATA E ACIONAMENTOS

5.1 Cada Ata de Registro de Pregos devera ser assinada por representantes de todos
0s oOrgaos participantes e pelo fornecedor adjudicado, podendo ser desmembrada por
lotes ou compor unico documento.

5.2 O acionamento da Ata de Registro de Precos respeitara o limite das quantidades
adjudicadas.

5.3 E obrigatéria a publicacdo da Ata de Registro de Precos na Imprensa Oficial,
momento que sera considerado como inicio de sua vigéncia.

5.4 Cada Ordem de Fornecimento ou Ordem de Servigos, apds assinada pelas partes,
somente sera publicada na Imprensa Oficial caso o valor exceda a R$ 100.000,00 (cem
mil reais), para obras e servicos de engenharia, ou R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
para outros servigos e bens.

5.5 A assinatura da Ordem de Fornecimento ou da Ordem de Servigos somente podera
ocorrer enquanto vigente a Ata de Registro de Pregos, ainda que a realizagdo do objeto
ocorra em momento posterior.

5.6 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a CEEE-GT a firmar as contratagdes
que deles poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagao de outros meios, respeitada a
legislacdo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do Registro de Precos
preferéncia em igualdade de condigdes.

5.7 E vedada o assinatura de nova Ata de Registro de Precos, decorrente de licitagéo
distinta, enquanto vigente Ata de Registro de Pregos de mesmo objeto.

5.8 Os pregos registrados deveréo ser divulgados no site da CEEE-GT.

59 E vedado acréscimo quantitativo & Ata de Registro de Precos, exceto no caso de
registro de pregos permanente.

5.10 As Ordens de Fornecimento e as Ordens de Servicos poderao ser alteradas, nos
limites legais, respeitado seu prazo de vigéncia.

5.11 A Ata de Registro de Pregos podera ter seu prazo prorrogado caso seja inferior a
12 meses, mas jamais podera superar este limite temporal.

6 REVISAO E CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1  Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugéo
dos precos praticados no mercado, o que devera estar expresso na Ordem de
Fornecimento ou Ordem de Servigos respectiva.
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6.2 Quando o precgo registrado na Ata de Registro de Pregos tornar-se superior ao
preco praticado no mercado, por motivo superveniente, o érgdo gerenciador, de oficio ou
a partir de solicitagdo formal de qualquer fornecedor com precgo registrado, convocara o
fornecedor para negociar a redugdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado,
sendo liberado sem aplicagao de penalidade caso nao queira reduzi-lo.

6.2.1 Restando a negociagao inexitosa, devem ser convocados os licitantes do cadastro
reserva, observada a ordem de classificagao, para negociagao.

6.2.2 Devera ser elaborado termo aditivo a Ata de Registro de Pregos para formalizagéo
do novo preco e/ou do novo fornecedor, provenientes dessa negociagao.

6.2.3 A Ata de Registro de Precos devera ser revogada quando os pre¢os de mercado
forem majorados por fato superveniente e todos os fornecedores registrados né&o
conseguirem apresentar valores mais vantajosos, apos negociacao.

6.3 O fornecedor do prego registrado nao pode ser liberado enquanto pendente de
cumprimento Ordem de Fornecimento ou Ordem de Servigos.

6.4 Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir com o compromisso, o 6érgao gerenciador podera aceitar a
solicitagdo de revisdo do preco registrado a partir dos motivos e dos comprovantes
apresentados pelo fornecedor, com base em nova pesquisa de mercado, preservando a
economia obtida no procedimento licitatorio.

6.5 O fornecedor tera cancelado seu prego registrado, sem prejuizo das sangdes
administrativas pertinentes, conforme o caso, quando descumprir as condi¢cdes da Ata de
Registro de Pregos, ndo mantiver suas condi¢gdes de habilitagdo, ndo assinar a Ordem de
Fornecimento ou Ordem de Servicos no prazo estabelecido, nado aceitar
injustificadamente reduzir seu preco quando este se tornar superior ao praticado pelo
mercado, ou sofrer sangdo administrativa de suspensao do direito de licitar e contratar ou
for declarado inidoneo.

7 ADESAO A OUTROS REGISTROS DE PREGOS

71 A CEEE-GT podera aderir a registro de pregos realizado por outro érgédo ou
entidade mediante prévia consulta ao respectivo 6rgao gerenciador (seja de
Administragdo Federal, Estadual ou Municipal), independentemente dessa possibilidade
estar prevista no edital da licitagao.

7.2 Com a anuéncia da adesao pelo 6rgao gerenciador, a CEEE-GT devera consultar o
fornecedor com precgo registrado quanto a essa possibilidade, desde que nao prejudique
as obrigacdes pendentes e futuras da Ata de Registro de Preco assinada.

7.3 A resposta do fornecedor, positiva ou negativa, deve ser encaminhada ao 6rgao
gerenciador do registro de pregos que se pretende aderir.

7.4 Caso possivel a adesédo, cabe a CEEE-GT realizar os tramites internos para a
contratagao (registro no sistema, reserva orgamentaria e autorizagdo das autoridades
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competentes) e proceder a assinatura da Ata de Registro de Precos com o fornecedor,
respeitado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos do 6rgao gerenciador.

7.5 A CEEE-GT pode aderir a quantidade integral ou parcial dos itens registrados, nao
devendo ultrapassar aquelas estabelecidas como maximas pelo 6rgao gerenciador.

7.6 A CEEE-GT, enquanto 6rgao gerenciador, ndo podera permitir adesdes requeridas
por outros entes em quantidades que superem o dobro do quantitativo de cada item
registrado Ata de Registro de Precos, independentemente do numero de dérgaos néao
participantes que aderirem. + anuéncia do fornecedor pelo aderente

8. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PERMANENTE

8.1 O Sistema de Registro de Pregos Permanente — SRPP permite a atualizagao
periddica de precos e quantitativos, durante o prazo de vigéncia do edital, mediante o
aproveitamento da fase interna da licitacéo, inclusive da autorizacdo para langcamento, e a
reabertura da fase externa.

8.1.1 O encaminhamento para reabertura da fase externa devera conter: a revisao dos
quantitativos de itens, para mais ou para menos; e, o preco de referéncia atualizado.

8.1.2 E vedado a inclusio de itens.

8.1.3 O edital de reabertura podera conter, somente:

a) as novas datas de entrega e abertura das propostas;

b) as quantidades dos itens e demais informag¢des de locais;
c) prazos de entrega atualizadas; e,

d) a remisséo as demais regras do edital original.

8.2 Seréo objeto do SRPP bens de consumo continuo da CEEE-GT, excluidos servigos
e obras.

8.3 A reabertura devera considerar a mesma publicidade e prazo do aviso original da
licitacao.

8.4 A reabertura da fase externa permitira, além da atualizagcado do preco, o ingresso ou
exclusao de licitantes.

8.4.1 A cada conclusdo de fase externa, devera ser realizada nova homologagao e
adjudicacao dos lotes/itens licitados.

8.4.2 Os licitantes adjudicados serao convocados para assinatura de Ata de Registro de
Precos, cujo prazo maximo de vigéncia obedecera ao estabelecido no edital.

8.5 O edital de licitagdo do SRPP nao podera ter prazo de vigéncia superior a 60
meses.

8.6 O prazo de vigéncia das Atas de Registro de Pregcos e das Ordens de
Fornecimento decorrentes independe do prazo de vigéncia do edital.

9. VIGENCIA
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Este Procedimento entra em vigor a partir de 1°/12/2016, revogando-se disposi¢gdes em

contrario.

Documento original contido no expediente interno n® 41.803/2014 e aprovado por

Luiz Eduardo Zanoto
Chefe da Divisao de Licitagdes e Contratos
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